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                            1.2  รายละเอียดเกี�ยวกบัผูไ้ดรั้บมอบหมายใหรั้บผดิชอบสูงสุดในสายงานบญัชีและการเงิน 

และผูไ้ดรั้บมอบหมายโดยตรงในการควบคุมการทาํบญัชีของบริษทั 

                                บริษัทได้แต่งตั- งให้ นายสมชาย ดีประเสริฐกุล อายุ 59 ปี ตาํแหน่ง กรรมการและ
ผูจ้ดัการฝ่ายบญัชีและการเงินเป็นผูรั้บผิดชอบสูงสุดในสายงานบญัชีและการเงิน เมื�อวนัที� 27 มีนาคม 2534 
พร้อมกบัเป็นผูรั้บผิดชอบโดยตรงในการควบคุมดูแลการทาํบญัชี เมื�อวนัที� 6 ตุลาคม 2533 โดยในปีที�ผา่น
มา         นายสมชาย ดีประเสริฐกุล ไดมี้การอบรมพฒันาความรู้ต่อเนื�องดา้นบญัชีที�มีเนื-อหาเกี�ยวขอ้งกบัดา้น
บญัชีและเป็นผูท้าํบญัชีที�มีคุณสมบติั และเงื�อนไขของการเป็นผูท้าํบญัชีตามหลกัเกณฑ์ที�กาํหนดในประกาศ
กรมพฒันาธุรกิจการคา้ และมีคุณสมบติัครบถว้นตามขอ้กาํหนดของตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย 

                     วฒิุการศึกษา ปริญญาตรี บริหารธุรกิจบณัฑิต (การบญัชี)     
                        วชิาเอก :  การบญัชี        
    วชิาโท  :  การเงิน      

           คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ วทิยาเขตหาดใหญ่ 

          ประวติัการอบรม  : อบรมการพฒันาความรู้ต่อเนื�องดา้นบญัชี จาํนวน 35 ชั�วโมง 
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                           1.3   รายละเอียดหนา้ที�ความรับผิดชอบของเลขานุการบริษทั  

                               เลขานุการบริษทัจะตอ้งปฏิบติัหน้าที�ตามที�กาํหนดในมาตรา 89/12 ของมาตรา 89/16 

ของพระราชบญัญติัหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์(ฉบบัที� 4) พ.ศ.2551 ซึ� งมีผลใช้บงัคบัในวนัที� 31 

สิงหาคม 2551 ดว้ยความรับผิดชอบ ความระมดัระวงัและความซื�อสัตยสุ์จริต รวมทั-งตอ้งปฏิบติัให้เป็นไป

ตามกฎหมาย วตัถุประสงคข์อ้บงัคบับริษทั มติคณะกรรมการ ตลอดจนมติที�ประชุมผูถื้อหุ้นทั-งนี-  หนา้ที�ตาม

กฎหมายรวมทั-งหนา้ที�อื�น ของเลขานุการบริษทัมีดงันี-  

1. จดัทาํและเก็บรักษาเอกสารดงัต่อไปนี-  

ก. ทะเบียนกรรมการ 

ข. หนงัสือนดัประชุมคณะกรรมการ รายงานการประชุมคณะกรรมการ และรายงาน 

ประจาํปีของบริษทั  

ค. หนงัสือนดัประชุมผูถื้อหุน้ และรายงานการประชุมผูถื้อหุน้  

2. เก็บรักษารายงานการมีส่วนไดเ้สียที�รายงานโดยกรรมการหรือผูบ้ริหารและจดัส่ง 

สําเนารายงานการมีส่วนได้เสียตามมาตรา 89/14 ให้ประธานคณะกรรมการ และประธานกรรมการ

ตรวจสอบทราบภายใน 7 วนัทาํการ นบัแต่วนัที�บริษทัไดรั้บรายงานนั-น  

3. ดาํเนินการอื�น ๆ ตามที�คณะกรรมการกาํกบัตลาดทุนประกาศกาํหนดและปฏิบติัดา้น 

การกาํกบัดูแลในการดาํเนินกิจกรรมของคณะกรรมการให้เป็นไปตามกฎหมาย 

4. ดาํเนินการจดัประชุมคณะกรรมการบริษทัและการประชุมผูถื้อหุ้น  

5. ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานภายในบริษทัใหป้ฏิบติัตามมติคณะกรรมการ 

บริษทัและมติที�ประชุมผูถื้อหุน้  

6. ติดตามประสานงานกบัหน่วยงานที�กาํกบัดูแล เช่น สาํนกังานตลาดหลกัทรัพยแ์ห่ง- 

ประเทศไทยและดูแลการเปิดเผยขอ้มูล และรายงานสารสนเทศต่อหน่วยงานที�กาํกบัดูแล และสาธารณะชน

ใหถู้กตอ้งครบถว้นตามกฎหมาย  
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